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数字化校园-研究生学位系统用户手册
科研管理分册

《数字化校园-研究生学位系统用户手册-科研管理分册》的版权归暨南大学、东软集团股份有限公司所有。未经暨南大学和东软集团股份有限公司的书面准许，不得将本手册的任何部分以任何形式、采用任何手段（电子的或机械的，包括照相复制或录制）、或为任何目的，进行复制或扩散。
【条件】的意思是所要求的内容是在一定条件下必须的事项。
【注意】的意思是请读者注意那些需要注意的事项。

【警告】的意思是请读者千万注意某些事项，否则将造成严重错误。
第1章 访问系统
访问地址：http://www.jnu.edu.cn
登陆页面如下 ：
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学生论文、专利信息维护

研究生登录后，进入科研管理，点击“学生论文、专利、著作信息维护”。

进入后有前两项“论文信息” 、“专利信息”列表需填写。学院毕业研究生请务必于5月21~25日，按系统操作指南说明使用“中文论文同步”和“英文论文同步”、“科技处同步”功能，提交作为个人申请学位的论文信息、专利信息，有关内容只需填写本专业申请学位要求数量。同步后如不能获取有关个人有关申请学位的文章、专利信息，再使用新增功能填写提交。
使用新增功能填写有关要求如下：

（一）SCI发表论文有如下情况者，有关研究生需在备注项详细填写以便审核：

(1)  SCI图书馆检索证明

(2)   SCI收录、三区排名第二或某区排名第几

(3)   SCI接收证明

(4)   DOI号

（二）中国科技论文在线发表的，请在“核心”、“统计源”、“公开发表”、“其他”等选项选核心，填写论文题目、名称等项、并在备注项详细填写中国科技论文在线。

（三）在填写科研成果专利信息列表时，请有关毕业研究生注意，必须符合条件：是国家发明专利并需获得公开号，排名需在前二位，若排名为第二时，排名第一的为学生本人的指导教师。

  请务必填写专利各项详细信息，若学生排名第二，排名第一的需在备注项填写说明为学生本人的指导教师。

其纸质版和生科院研究生发表论文审核表请同时于5月21~25日送交各专业班长，由其收齐集中送交院研究生管理办审核。
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§1.1.1 论文信息

研究生登录后，进入科研管理，点击“学生论文、专利、著作信息维护”。

进入后，第一项为论文信息，包含了五项：中文论文同步、英文论文同步、新增、删除、以及列表，其中列表中包含有修改功能。

【注意】：论文信息只有是在学生保存的状态下才能进行修改。
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“中文论文同步”和“英文论文同步”数据来源于科研系统，数据处于实时同步状态。打开“中文论文同步”如下：
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点击“署名设置”后，可以修改和编辑相关内容，如本人排序，署名“共同第一作者、共同通讯作者”等内容。
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特别提醒：中文论文同步是通过作者姓名过滤，有同名同姓人员的论文均可查询到。
署名设置编辑完成后，在属于自己的论文前打“√”，点确认。
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在修改中的页面中点击“提交”按钮，此时，申请的信息会提交到学院负责人进行审核，同时，申请信息不能再进行修改。
打开“英文论文同步”，如下：
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选择好论文，并点击论文前面的“署名设置”进行论文信息修改确认，出现对话框，选取本人在本论文中的英文名和排序，导师中英文名等。如作者署名为“共同第一作者、共同通讯作者”等情况的，在署名情况中选取。编辑完成点击“保存”。
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署名设置完成的论文，前面打“√”，点击“提交”按钮，此时论文信息会保存到论文列表，论文属于保存状态。打开修改界面确认之后可以提交，如下图：
 “新增”步骤同修改，如下图：
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“删除”如下：
[image: image13.png]
§1.1.2 专利信息

研究生登录后，进入科研管理，点击“学生论文、专利、著作信息维护”。

进入后，第二项为专利信息，包含了五项：新增、科技处同步、删除、以及列表，其中列表中包含有修改功能。


【注意】：专利信息只有是在学生保存的状态下才能进行修改。
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 “科技处同步”数据来源于科研系统，数据处于实时同步状态。两者的操作步骤与论文中的“中文论文同步”相同。

“新增”、“修改”与论文中的新增、修改操作步骤相同。
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